Skabelon til lokal instruks 

Dette dokument er en skabelon til en lokal instruks. 

De hvide felter i skabelonen skal udfyldes, se vejledende tekst i højre spalte. 
De gule felter er ment som et eksempel på muligt indhold i en lokal instruks og er ikke udtryk for en udtømmende liste, tilføj gerne flere emner (i venstre spalte) og indhold (i højre spalte).
	Titel 
	Det navn, dokumentet findes under i e-Dok. Titlen skal sige noget om indholdet i dokumentet.

	Tekstforfatter:
	Navn på forfatter(e) der har forfattet dokumentet

	Fagligt ansvarlig

Kvalitetsansvarlig

Ledelsesansvarlig
	Navn på respektive godkendere. 

	Standard og indikator 
	Her angives navn og nr. på den standard der refereres til i DDKM eller andre akkrediteringssystemer

	Revisionsdato
	Defineres af den fagligt ansvarlige - højst tre år frem

	Resumé
	Et kort resumé, som underbygger titel og medtager ordene til elektronisk søgning. Hvilke kliniske spørgsmål/situationer giver dokumentet vejledning om?

	Anvendelsesområde 

( = location)
	Her angives på hvilket organisatorisk niveau dokumentet gælder f.eks. Region Midtjylland, hospitalsniveau, afdelingsniveau. 

	AGREE vurderet
	Her skal angives ja eller nej

	Nøgleord
	Normalt skal der angives minimum ét nøgleord og maksimum 3-6 nøgleord 

	Informationstype:
	Her angives om der er tale om en politik, retningslinje eller instruks.


	Formål
	Beskrivelse af formålet med dokumentet.



	Patientgruppe/patientforløb/anden målgruppe


	Beskrivelse af hvilke patienter/klinisk situation dokumentet gælder for. 

Under ikke-kliniske retningslinjer kan målgruppe være f.eks. pårørende eller specifik personalegruppe

	Definition af begreber
	Definer de begreber, der er relevante for forståelsen af det konkrete indhold i aktuelle dokument.



	Udfyld nedenstående
	Nedenstående er eksempler på muligt indhold og er ikke udtryk for en udtømmende liste, tilføj gerne flere emner og eksempler i det gule felt.

	Før beslutning om organdonation
	Angiv eksempelvis overvejelse om mulig donation (donordetektion) og kontakt til transplantationskoordinatorerne

	Kontakt til transplantationskoordinator
	Angiv eksempelvis tlf. på transplantationskoordinatoren

	Brug for bistand fra eksterne eller interne?
	Angiv eksempelvis om det er muligt at indkalde ekstra personale og/eller om der er behov for at få organdonationskorpset ud. Angiv hvordan man kommer i kontakt med organdonationskorpset.

	Prøver der skal tages i donationsforløbet
	Angiv eksempelvis hvilke prøver der skal tages og eventuelt sendes til transplantationscentret og angiv hvordan prøverne transporteres (Taxa/Falck).

Link til det regionale niveau.

· Hvor står kitkassen?

· Tlf. på taxa/Falck


	Hjernedødsdiagnosen
	Konstatering af en persons død ved uopretteligt ophør af al hjernefunktion skal foretages af to læger. Den ene skal være den læge, som har behandlet patienten i den sidste fase af sygdommen. Den anden læge skal være speciallæge i neurokirurgi, neuromedicin eller neurofysiologi.
Link til skema fra Dansk Neurokirurgisk Selskab (den kliniske hjernedødsundersøgelse)

Angiv eksempelvis om pårørende har mulighed for at deltage i den kliniske hjernedødsundersøgelse og angiv hvem der kan beslutte om dette er muligt. 


	Samtalen med de pårørende om organdonation
	Angiv eksempelvis
· forberedelse

· gennemførsel

· opfølgning

Angiv eksempelvis om der er mulighed for at gå ind i et andet rum, f.eks. et stillerum for at afholde samtalen og om der er andre specielle ting omkring samtalen. Hvor finder jeg "samtykkeskemaet". Link til samtykkeskema.


	Sygepleje til pårørende
	Angiv eksempelvis hvad er der mulighed for at tilbyde de pårørende: mad og drikke, overnatning?

 Angiv eksempelvis

· ritualer (også mulighed for ikke-kristne og ikke-religiøse ritualer)?

· samtale med en præst? 

· angiv evt. tlf. på præsten
· hvor står andagtskassen?

	Donorpleje
	Link til den regionale (snart nationale) instruks for donorpleje.

	Forberedelse til donoroperationen
	Angiv eksempelvis om der er praktiske forhold der skal være på plads inden operationen, f.eks. adgangsforhold for udtagningsholdene mv.

	Efter donoroperationen
	Angiv eksempelvis om der er specielle udgangsforhold for udtagningsholdene. Angiv eksempelvis hvem der har ansvaret for istandgørelse af donor. Angiv eksempelvis om der er mulighed for at pårørende kan deltage i istandgørelse af donor. 

	Efter donationsforløbet
	Angiv eksempelvis hvilken tilbagemelding der er 

· fra transplantationskoordinatorerne til personalet

· fra personalet til de pårørende

· fra transplantationskoordinatorerne til de pårørende (takkebrev e.lign.)

	
	

	
	

	Donationsansvarlige nøglepersoner
	Skriv eksempelvis hvem der er afdelingens nøglepersoner, hvordan man kommer i kontakt med dem og eventuelt hvad de kan hjælpe med.

	Dokumentation
	Angiv det sted/steder, hvor handlinger og delhandlinger skal dokumenteres, f.eks.: Patientjournal, og/eller specifikke skemaer

	Ansvar 
	Præcisering af, hvem der har ansvaret for den konkrete handling eller arbejdsgang, der beskrives i dokumentet. 

	Referencer
	Referencer og litteraturhenvisninger oplistes. 

Evt. udarbejdet baggrundsmateriale vedhæftes som fil.


